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Redaktionsteam Don Bosco Medien

So geht das!
Zeitmanagement in der Kita

Jeder Mensch hat das Bedirfnis, flr eine Aufgabe nur so viel Kraft und
Zeit aufzuverwenden, wie es fiir das eigene Wohlbefinden dauerhaft
vertretbar ist. Dieser Ratgeber zeigt Ihnnen mit kompakten Informationen,
praxisbewahrten Checklisten und Schritt-fir-Schritt-Anleitungen, wie
Zeitmanagement in der Kita helfen kann, eine gute Balance aus
beruflichen Aufgaben und privaten Interessen zu finden: Mit den Tipps
entdecken Sie die Zeitfresser und machen sie dingfest. Und Sie erfahren,
wie Sie Aufgaben richtig priorisieren, delegieren und eingefahrene Ablaufe
effizienter gestalten kénnen.

Redaktionsteam Don Bosco Medien

Im Redaktionsteam von Don Bosco Medien arbeiten unsere
Lektoren fur Padagogik und Religion zusammen mit den
Journalisten unserer Zeitschriftenredaktion Hand in Hand.
Damit sichert Don Bosco die fachliche Qualitat unserer
Publikationen, deren zeitgemale Aufmachung und ihre
Praxisnahe.
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Bezugsmoglichkeiten

Alle Titel von Don Bosco Medien erhalten Sie in Ihrer Buchhandlung, im Onlinehandel oder direkt auf donbosco-
medien.de. Telefonische Bestellannahme: + 49 /89 /4 80 08 — 3 30 (Mo. — Do.: 9:00 bis 17:00 Uhr und Fr. 9:00 bis
15:00 Uhr). Fordern Sie unseren aktuellen Katalog an.

Presse

Coverabbildungen, Autorenfotos, weiterflihrende Produkt- und Autoreninformationen, Kontakt zu Autoren und
Rezensionsexemplare fordern Sie bitte hier an:
presse@donbosco-medien.de, Tel. +49 /89 /4 80 08 - 3 48

Lizenzen und Foreign Rights

Abdruckgenehmigungen richten Sie bitte an: rechte@donbosco-medien.de

Inlandslizenzanfragen und Foreign Rights richten Sie bitte an: rights@donbosco-medien.de

Wiederverkaufer

Verlagsauslieferungen

D: AZB Auslieferungszentrum Bercker, mireille.spenrath@azb.de, Tel. 0 28 32/9 29 -2 91
A: Mohr Morawa Buchvertrieb GmbH, bestellung@mohrmorawa.at, Tel. 01 /6 80 14 -0
CH: Balmer Bucherdienst AG, info@balmer-bd.ch, Tel. 055/ 4 18 89 89

Innendienst

Far Coverabbildungen, Titeldatensatze, Konditionen, Kontakt zum AuRendienst, Buchertische und Veranstaltungen
nehmen Sie bitte Kontakt auf mit:

vertrieb@donbosco-medien.de, Tel. +49/89/4 80 08 - 3 45
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